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 MINISTERO DELL’ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ GIOVAN BATTISTA VALENTE”

RMIC82300L - XV Distretto Scolastico

     Viale G.B.Valente,100 Cap.00177 Roma - 25.96.165-/fax 21893525 - C.F.80230610588          

Comunicazione  n.  
16



Roma,  maggio 2019
 DOCENTI SCUOLA         INFANZIA/PRIMARIA/MEDIA

E, per  quanto di competenza,      
          DSGA






PERSONALE ATA

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2018/2019
PRIMARIA

· Giorno 11- 12-13 giugno ore 9,00-11,00 (TOTALE ORE 6)  per COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI

· Giorno 18- 19-20 giugno ore 9,00-11,00 (TOTALE 6 ORE) per SISTEMAZIONE CLASSI

Giorno 24  giugno ore 9,00-12,00 consegna schede  c/o le proprie sedi.
INFANZIA/PRIMARIA/MEDIA

Il collegio docenti congiunto, come da piano delle attività funzionali, è previsto per il giorno 24 giugno,  ore 16,45-18,45, con  il seguente odg.:

1. lettura ed approvazione verbale della seduta precedente

2. verifica attività FF.SS

3. progetti/ commissioni (formazione classi e orario) futuro a.s. 2019-20
4. PAI

5. Associazioni esterne per attività curricolari ed extracurricolari

6. assegnazione docenti alle classi 

7. comunicazioni DS

N. B.: in merito al punto 2, le FFSS TUTTE,  consegneranno al DSGA dettagliate relazioni su quanto svolto, nonché calendario e presenze degli Incontri relative commissioni, entro il 18 giugno p.v.

SCUOLA PRIMARIA

Il passaggio degli alunni della scuola elementare da una classe alla successiva avviene per scrutinio in conformità di quanto disposto nei commi successivi.

LA DATA DA RIPORTARE SULLE SCHEDE DI VALUTAZIONE SARA' QUELLA DEL 7 GIUGNO 2019 (da riportare anche sugli altri documenti)

Le schede di valutazione, debitamente compilate e firmate da tutti i docenti di classe, devono essere consegnate in segreteria, alla prof.ssa Troisi Isabella, per le opportune fotocopie, entro e non oltre il 18 giugno p.v.

Eventuale materiale/sussidi didattici presi in prestito dai laboratori/biblioteche deve essere riconsegnato entro il 14 giugno ai responsabili dei laboratori/biblioteche/coordinatori di plesso.

Gli elementi di valutazione quadrimestrale desunti dal documento di valutazione costituiscono la base del giudizio finale di idoneità per il passaggio alla classe  successiva che sarà documentato con l’apposito attestato nel frontespizio del  documento di  valutazione. 

Per tutte le classi: la promozione prevede il calcolo del raggiungimento del monte ore obbligatorio del curricolo individuale ( ¾)

Le motivazioni dell’ammissione alla classe successiva, pur in assenza del prescritto numero di ore individuale, devono essere annotate sul registro di classe: motivi di salute- cittadini stranieri- gravi situazioni di svantaggio socio-culturale, altro. 
Gli insegnanti di classe, qualora riterranno di dover proporre la non ammissione di un alunno alla classe successiva, sono tenuti a presentare apposita, motivata relazione al DS,  documentando  tutte le iniziative di recupero/sostegno intraprese nel corso dell’anno, nonchè le comunicazioni scuola-famiglia TRAMITE CARTOLINA PREDISPOSTA.

Si richiede un verbale abbondantemente motivato, considerato che può essere oggetto di ricorsi.

Consegna documenti

Gli insegnanti di Scuola Primaria consegneranno, in data 13 giugno p.v., alle inss. Rossi e Squeglia  nella sede di via Valente, 100   i seguenti documenti:

· domanda ferie  + 4 gg. di festività soppresse relative al corrente a.s. ; 

· verifica analitica progetti di utilizzo delle ore di ex compresenza (ove presenti)

· Consegna chiavi degli armadi personali dove si conservano registri

· relazione finale per alunni H due copie : una da inviare a Romano Anna, una da consegnare a inss. Rossi e Squeglia per essere inserita nel fascicolo personale dell’alunno

secondo il seguente orario:  

1)  classi prime e seconde ore 9.00 – 10,00   (via valente, 100)

2)  classi terze e quarte ore 10.00-  11,00    (via Valente, 100)

3)  classi quinte ore 11,00 – 12,00 (Via Valente, 100)

L’elenco degli alunni ammessi alla classe successiva, su un modulo già predisposto dall’Ass.te Amm.va addetta alla didattica + l’elenco degli alunni non ammessi alla classe successiva con relativa relazione dei docenti e parere favorevole del Consiglio di classe, saranno presentati in segreteria sezione alunni, il 7 giugno p.v.

Data da apporre su tutti i documenti: 7 giugno 2019 cl. 1°, 2°, 3°, 4°, 5°

I genitori apporranno la firma sulla fotocopia della scheda che rimarrà agli atti della scuola.

L’elenco degli alunni ammessi alla classe successiva, su un modulo già predisposto dall’Ass.te Amm.va addetta alla didattica + l’elenco degli alunni non ammessi alla classe successiva con relativa relazione dei docenti e parere favorevole del Consiglio di classe, saranno presentati in segreteria sezione alunni,  il 7 giugno p.v. 

Data da apporre su tutti i documenti: 7 giugno 2019
 cl. 1°, 2°, 3°, 4°, 5°

I genitori apporranno la firma sulla fotocopia della scheda che rimarrà agli atti della scuola.

Si ricorda ai Docenti di Scuola Primaria di firmare il “Ruolo”, registro generale degli alunni che deve contenere la firma di tutti gli Ins.ti di team, ivi compresi i Docenti di Religione e di L2;  il registro è a disposizione per tale adempimento dall’11  al 24  giugno 2019.

 SCUOLA MATERNA

Gli insegnanti di Scuola Materna consegneranno alle inss. BUCCINI/SCAFONE  i documenti di rito nel giorno 28-06-p.v., alle ore 9,00,  rispettando, con opportune turnazioni, la vigilanza degli alunni presenti.

Le inss. BUCCINI/SCAFONE avranno cura di depositare il tutto in segreteria in pari data.

Ogni Insegnante avrà cura di consegnare, insieme ai documenti, un elenco del materiale didattico e dei sussidi   che sono conservati nella propria sezione specificandone la quantità

Prima delle vacanze estive gli armadi saranno riordinati e vuotati del materiale superfluo.

Ogni insegnante riporrà particolare cura e diligenza nel riordino e nella conservazione di tutto il materiale con scarto di quanto non più utilizzabile.  

Per motivi di igiene e per evitare pericoli di incendio, maggiori in estate, verrà rigorosamente cestinato quanto rimarrà sopra gli armadi, sugli scaffali, sui banchi, sia  cartelloni, libri, riviste, dispense, lavori dei bambini sia  altri oggetti in disuso  o utilizzabili ma lasciati in giro. Anche all’interno gli armadi  debbono essere  lasciati in ordine con  scarto di buste e scatolame inutile e desueto ed eventuale cibo conservato.
Per lo stesso motivo non si può riporre materiale negli archivi/ stanzini presenti nei plessi causando disordine-polvere- impraticabilità degli ambienti.
E’ doveroso ed opportuno ricordare: 

· che la scuola nei periodi di sospensione dell‘attività didattica, è soggetta alle pulizie cosiddette “annuali”

· che il personale della ex Multiservizi, per contratto non è tenuto a spostare né a rimuovere quanto resta in giro prima di effettuare le pulizie; 

PERTANTO, SI RICHIEDE UN’ATTENZIONE PARTICOLARE NELL’OPERAZIONE  DI RIORDINO FINALE DEGLI AMBIENTI.

CALENDARIO SETTEMBRE 2019 PER TUTTI I DOCENTI DEI 3 ORDINI DI SCUOLA
GIORNO 2 SETTEMBRE ORE 8,30-10,00 PRESA DI SERVIZIO PER I SOLI DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO O TRASFERITI  ALL’IC VALENTE-100

Il rientro, per il futuro a.s. 2019-2020, è previsto per il giorno 3 settembre 2019, alle ore 9,00-11,00, con il collegio dei docenti congiunto, che qui si intende convocato con il seguente o.d.g.:

1. lettura ed approvazione verbale della seduta precedente

2. costituzione collegio unitario a.s. 19-20
3. assegnazione docenti classi

4. nomina collaboratori DS 

5. proposta ed eventuale approvazione progetti per l’a.s. 19-20 e relativo PTOF 

6. attività extracurricolari 
7. comunicazioni DS


      TOTALE 2 ORE

GIORNO 4-5-10-11-12- 13 SETT. ORE 9,00-11,00


TOTALE 12 ORE
	GIORNO
	ORA
	DOCENTI COINVOLTI
	IMPEGNO

	03/09/19
	9,00-11,0
	TUTTI I DOCENTI 
	COLLEGIO 

	
	
	
	

	4-5-10-11-12-13 SETTEMBRE
	9/11
	TUTTI I DOCENTI RIUNITI NEI CONSIGLI DI CLASSE/ INTERCLASSE/ INTERSEZIONE
	PROGRAMMAZIONE PER PROVE  INGRESSO/ AVVIO ANNO SCOLASTICO

	
	
	TUTTI I DOCENTI DI SOSTEGNO
	PROGRAMMAZIONE


IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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